Elemente in Moodle bearbeiten, verschieben und l6schen

Giiltig ab Moodle-Version 4.2
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Bearbeiten-Meni aufrufen

Wenn Sie eine Aktivitat, ein Material oder einen ganzen Kursabschnitt in Ihrem Moodle-Kurs bearbeiten, verschieben oder [6schen mdchten, schalten Sie
zunachst rechts oben in Moodle den Bearbeitungsmodus via Schalter Bearbeiten ein. Fir jedes Element im Kurs finden Sie dann ganz rechts in der
entsprechenden Zeile das Bearbeiten-Symbol (drei Punkte). Die Bearbeiten-Symbole fiir die Abschnitte finden Sie in der Zeile der
Abschnittsuberschriften. Klicken Sie auf die drei Punkte, 6ffnet sich ein Men(, aus dem Sie die gewtinschte Option auswahlen kénnen.
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Elemente bearbeiten

Mochten Sie Anderungen in den Einstellungen von Aktivitaten oder Materialien vornehmen, wéhlen Sie aus dem Bearbeiten-Menii die Option Einstellunge
n bearbeiten aus. Um Kursabschnitte zu bearbeiten, wahlen Sie aus dem entsprechenden Bearbeiten-Menu die Option Abschnitt bearbeiten.



E Skriptum & @
Einstellungen bearbeiten |
E Lernunterlagen &

Aktivitdt oder Material anlegen

Werschieben

MNach rechts schieben
Verbergen

Duplizieren

Rollen zuweisen

8 0 &ae I + |8

Ldschen

Sie rufen damit das Einstellungsformular des jeweiligen Elements auf und kdnnen dort den Titel, die Beschreibung und die spezifischen Einstellungen
anpassen. Vergessen Sie nicht, die Einstellungsanderungen zu speichern.

Bei Aktivitaten, die bereits in Verwendung sind, lassen sich nicht immer alle Einstellungsoptionen &ndern (z.B. Forumstyp wenn bereits Beitrage
geschrieben wurden, manche Abgabemodalitédten bei Aufgaben mit vorhandenen Abgaben etc.)

@ Méochten Sie nur den Titel eines Elements andern, missen Sie nicht die Einstellungen aufrufen. Klicken Sie einfach auf das Stift-Symbol
neben dem Namen (Titel bearbeiten bzw. Name des Abschnitts bearbeiten), &ndern Sie den Namen und bestétigen Sie die Anderung mittels
Eingabetaste auf Ihrer Tastatur.

Elemente verschieben

Um Aktivitaten, Materialien oder ganze Abschnitte zu verschieben, haben Sie mehrere Mdéglichkeiten. In jedem Fall ist es nétig, dass der
Bearbeitunsgmodus aktiviert ist (siehe oben).

® Sie kdnnen einerseits aus dem Bearbeiten-Men( des Elements auf den Menupunkt Verschieben klicken.
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Es o6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie festlegen kdnnen, nach welchem Element das zu verschiebende Element eingefiigt werden soll. Sie
erkennen das Element, das Sie verschieben mochten, einerseits an der kurisven Schrift und andererseits daran, dass es nicht klickbar ist.

Mdochten Sie eine Aktivitat oder ein Material verschieben, wird eine Lister der Kursabschnitte mit allen Aktivitdten und Materialien angezigt. Die
Abschnitte in dieser Liste lassen sich wie die Abschnitte im Kurs mittels Pfeil-Symbol aus- und einklappen. Um das Element zu verschieben,
klicken Sie nun einfach die Aktivitat oder das Material an, nach dem es gereiht werden soll. Die Aktivitat oder das Material wird nun automatisch
verschoben.
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Méchten Sie einen ganzen Abschnitt verschieben, enthalt die Liste nur Abschnittsnamen und keine Aktivitdten oder Materialien. Zum
Verschieben klicken Sie auf den Abschnitt, hinter dem der zu verschiebende Abschnitt aufscheinen soll. Der Abschnitt wird nun automatisch
verschoben.

Sie kdnnen uberdies sowohl Abschnitte als auch Aktivitdten und Materialien per Drag & Drop verschieben. Ziehen Sie dazu das Element mit
gedruckter linker Maustaste an die gewiinschte Position. Sie haben dabei die Mdglichkeit, innerhalb der linken Menileiste, innerhalb des Haup
tbereichs des Kurses, von der Menileiste zum Hauptbereich und umgekehrt zu verschieben. Egal von wo nach wo Sie das Element ziehen, die
Position wird immer sowohl in der Mentleiste als auch im Hauptbereich entsprechend angepasst.
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1 Die Kursabschnitte werden mitsamt der darin enthaltenen Inhalte verschoben. Haben Sie keine eigenen Titel fur die Abschnitte vergeben, wird
die Abschnittsnummerierung entsprechend der Reihenfolge angepasst, d.h. die Nummerierung der Abschnitte ist immer aufsteigend bzw. bei
Kursformat Wochenformat éndern sich die Wochenbezeichnungen immer entsprechend der richtigen zeitlichen Abfolge.

1 Der oberste Kursabschnitt - Allgemeines - bleibt immer an oberster Stelle im Kurs und kann nicht verschoben werden.

Elemente l6schen

Mdochten Sie Aktivitaten, Materialien oder ganze Abschnitte I6schen, wahlen Sie aus dem Bearbeiten-Meni des Elements die Option Léschen.
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Sie mussen das anschlieRend in einem eigenen Fenster nochmals mittels Schaltflache Léschen bestéatigen.

1 Abschnitte werden mitsamt der darin enthaltenen Inhalte gelgscht.

Die geldschten Elemente sind damit aber noch nicht ganz entfernt. Sie werden 7 Tage lang im Papierkorb behalten, von wo aus sie auch
wiederhergestellt werden kénnen. Den Papierkorb finden Sie im oberen Register des Kurses unter Mehr.

Ui ‘Vﬂigﬁ“‘”ﬁ‘ Moodle Startseite Dashboard Meine Kurse~ Hilfe v

= Demokurs 1

Kurs Einstellungen Teilnehmer*innen Bewertungen Berichte Mehr v

Fragensammlung
v Allgemeines H5P-Inhalte
Filter
Schreibschutz
Lakindigungen Download Center
Papierkorb

Kontaktliste
> AbSChnitt1 u:stream-Videos
Studentischer Arbeitsbereich

Kursimport & -sicherung

> Abschnitt 2




Kurs Einstellungen Teilnehmer*innen Bewertungen Berichte Mehr

Demokurs 1: Papierkorb

Die Inhalte bleiben fdr 7 Tage erhalten bevor sie endgiiltig geldscht werden.

Aktivitdt Datum geldscht Wiederherstellen Léschen
&] Diskussionsforum Montag, 10. Juli 2023, 14:41 (1] o
[ skriptum Montag, 10. Juli 2023, 15:43 (1] o

1 Eskann sein, dass die geldschten Inhalte im Papierkorb etwas verzogert angezeigt werden. Wenn Sie also die gelschten Inhalte nicht sofort
im Papierkorb vorfinden, warten Sie bitte noch einige Minuten und sehen dann erneut nach.

Massenbearbeitung

Méchten Sie mehrere Elemente gleichzeitig verschieben oder I6schen, kdnnen Sie auch die Massenbearbeitung dafiir verwenden. Sie finden den Link
dazu rechts oben in lhrem Moodle-Kurs.
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Sie kdnnen die Checkboxen links neben den gewiinschten Elementen nun anhaken und dann unten auf die gewtinschte Aktion klicken.
Zum SchlieRen der Massenbearbeitung klicken Sie unten rechts auf das x-Symbol (Massenbearbeitung schliel3en).
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