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Schritt für Schritt Anleitung CE-LAB Buchungssystem (für Studierende) 

1. Gehe auf https://celab-booking.univie.ac.at/  

2. Melde dich mit deinem u:account Benutzerdaten an. 

 

3. Informiere dich und akzeptiere die Information über die an die Anwendung weiter gegebenen Da-

ten. 

 

https://celab-booking.univie.ac.at/
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4. Auf der Startseite siehst du alle verfügbaren Ressourcen. Wähle die entsprechende Ressource aus, 

die du reservieren möchtest. 

 

5. Trage folgende Informationen zu deiner Reservierung ein: 

 Beginn und eine Ende Zeit (Achtung, aus organisatorischen Gründen müssen Reservierun-

gen mindestens 48 Stunden im Vorhinein getätigt werden.) 

 Titel der Reservierung 

 Beschreibung der Reservierung (Für den Fall, dass du uns weitere Informationen zur Reser-

vierung zukommen lassen möchtest. Z.B. Das du Unterstützung brauchst.)  

 Zubehör (Bei manchen Ressourcen steht optionales Zubehör zur Verfügung z.B. Tablets.) 

 Lese und Akzeptiere die Nutzungsbedingungen 

  

6. Mit Klicken auf „Anlegen“ wird deine Buchung angelegt und du erhältst folgende Meldung ange-

zeigt. Zusätzlich erhältst du eine E-Mail zu deiner Reservierung. Beachte, dass deine Reservierung 
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noch bestätigt werden muss. Sobald die Reservierung bestätigt wurde, wirst du per E-Mail dar-

über informiert. 

 

 

7. Auf der Startseite siehst du deine kommenden Reservierungen. Mit einem Klick auf die jeweilige 

Reservierung kannst du diese (bis 24 Stunden vor dem Beginn der Reservierung) ändern oder lö-

schen.
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Allgemeine Informationen 

1. Buche nur Ressourcen die du in dem jeweiligen Zeitraum benötigst. 

2. Reservierungen müssen mindestens 48 Stunden im Vorhinein getätigt werden und können bis zu 

24 Stunden vor Beginn der Reservierung geändert oder gelöscht werden. 

3. Die Person, welche die Reservierung durchführt muss über den gesamten Zeitraum der Reservie-

rung anwesend sein und ist für die Ressource verantwortlich. 

4. Informationen über die Ansprechpartnerin/den Ansprechpartner vor Ort erhältst du kurz vor dem 

Zeitpunkt der Reservierung. 


