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Powerpoint-Prasentation mit Sprachaufzeichnung erstellen
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Vorbemerkungen

& Wenn moglich, verwenden Sie die Powerpoint-Vorlagen der Uni Wien.

& Bitte testen Sie vor der Aufname, ob Ihr Mikrofon Ton Ubertragt.
& Stellen Sie bitte auch die Folien zu der Aufzeichnung zur Verfligung.
& Die Lange der Aufzeichnung sollte 45 Minuten nicht Uberschreiten.
Diese Anleitung bezieht sich auf Powerpoint 2019 und Office 365 fur Windows.

FUr weitere Informationen zum Beziehen von PowerPoint
und anderen Office 365-Anwendungen finden Sie hier.

1. Powerpoint mit Sprachaufzeichnung erstellen
e Erstellen Sie zuerst die gesamte Powerpoint-Prasentation (alle Folien und Inhalte).

e Klicken Sie dannim Menu auf ,Bildschirmprasentation® - ,Von Anfang an aufzeichnen®
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https://intra.univie.ac.at/organisation/oeffentlichkeitsarbeit/corporate-design/powerpoint-vorlagen/
https://zid.univie.ac.at/homeoffice/#c24184

e Diefolgende Ansicht 6ffnet sich:
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e \Versichern Sie sich, dass das Mikrofon-Symbol aktiviert ist (nicht durchgestrichen).

e Sie haben zusatzlich die Option Ihre Webcam zuzuschalten; zum Ein- bzw. Ausschalten
klicken Sie das Kamera-Symbol.
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Screenshot

e MitKlick auf ,Aufzeichnen®wird die Aufzeichnung gestartet.

NOTIZEN

AUFZEICHNEN LEENDEN WIEDERGEBEN

e Nun konnen Sie Folie fur Folie durchsprechen; Powerpoint speichert Ihre audio-visuellen
Anmerkungen flr jede Folie einzeln. Achtung: wahrend der Aufzeichnung ist es nicht
maoglich, zu vorherigen Folien zuriickzuspringen!

e Die Aufnahme kann mit ,Pause” unterbrochen und auch wieder fortgesetzt werden.

NOTIZEN

BEENDEN WIEDERGEBEN
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e Sollte einmal eine Aufnahme nicht zu Ihrer Zufriedenheit verlaufen sein, konnen Sie

durch Klick auf das kleine Pfeilchen unter dem X die aufgenommenen Anmerkungen fir

entweder die aktuelle Folie, oder die gesamte Prasentation zurlicksetzen und noch

einmal aufnehmen. Achtung: ein einfaches Klicken auf das X [6scht die gesamte bisherige

Aufnahme!

-
NOTIZEN

“PAUSE BEENDEN WIEDERGEBEN

e Wenn Sie fertig sind, konnen Sie die Aufzeichnung ,Beenden®...

-
NOTIZEN

PAUSE BEENDEN |WIEDERGEBEN

e _..unddas FensterschlieRen.

e Esempfiehltsich an dieser Stelle zwischenzuspeichern.

e Unter Bildschirmprasentation- ,Von Beginn an“ konnen Sie sich die Aufzeichnung

ansehen.

praesentation_uni_test - Po
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2. Aufzeichnung zur Verfiigung stellen

... als Video

e Hierzu klicken Sie auf Datei - Exportieren - Video erstellen

e AlsVideoformat wahlen Sie am besten HD oder Standard aus. Standard hat die niedrigste

Qualitat, ist jedoch flr die Studierend

en schneller herunterzuladen.

e AbschlielRend klicken Sie auf ,Video erstellen®.

i Exportieren

Adobe PDF erstellen

PDF/XPS-Dokument erstellen

o= Video erstellen

Video erstellen

Speichern Sie lhre Prasentation als Video, das Sie auf einem Datentréger speichern, ir
Mail senden kénnen.

SchlieBt alle aufgezeichneten Zeitablaufe, Kommentare, Freihandstriche und Lase

Alle Animationen, Ubergange und Medien werden beibehalten.

0 Hilfe zum Brennen des Videos der Bildschirmpréasentation auf DVD oder zum Ho

. Bildschirmprasentation fir CD \
7 verpacken

HD (720p)

Mittlere DateigroBe und mittlere Qualitat (1280 x 720)

L
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Handzettel erstellen

... als Powerpoint Bildschirmprasentation

)
"’) Folien ohne Anzeigedauer verwenden die Standardanzeigedauer (unten festg

-

Anzeigedauer der einzelnen Folien in Sekunden: 05,00 v

L=
Video
erstellen

e Diese Option wird nur empfohlen, wenn auf den Endgeraten aller Studierender eine

aktuelle Version von Powerpoint insta

e Wenn Sie ,Speichern unter® klicken u
Bildschirmprasentation® auswahlen,
Bildschirm- und Audioaufzeichnung a
die Endung .ppsx.

@ OneDrive
@ Dieser PC
@ Netzwerk

v <

lliertist.

nd als Dateityp ,Powerpoint
konnen Studierende die Powerpoint mit der
bspielen, jedoch nicht verandern. Diese Datei hat

@ Microsoft PowerPc - °) praesentation_uni_test 25.03.2020 15:50

Dateiname: | praesentation_uni_test

Dateityp: PowerPoint-Bildschirmprasentation
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3. Einbindenin Moodle

Wie Sie lhre Aufzeichnung und andere Dateien in Moodle zur Verfugung stellen, wird hnen in
diesen Videos erklart.

Vielen Dank an Mag. Beate Maria Pamperl fur die Zurverfligungstellung dieser Anleitung!
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https://moodle.univie.ac.at/mod/page/view.php?id=4159111

